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COORDINACION NACIONAL DE PROSPERA
PROGRAMA DE INCLUSION SOCIAL

ESTIMADAS DIRECTORAS Y DIRECTORES, PROFESORAS Y PROFESORES
DE EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA'YY CAM LABORAL:

El trabajo de las y los profesores es fundamental para que las nifias, nifos
y jovenes adquieran conocimientos y habilidades, aprendan a reflexionar,
preguntar, proponer, organizarse y jugar. El desarrollo de capital humano
en la educacion, es una de las principales herramientas para romper el
ciclodelatransmisionintergeneracional de la pobreza.

PROSPERA reconoce y agradece su compromiso para trabajar todos los
dias en el desarrollo de las capacidades de las y los alumnos que mas lo
necesitan.

El Gobierno de la Republica ha impulsado grandes transformaciones en
muchos aspectos de la politica nacional. En materia social, la ruta para
alcanzar un México Incluyente se basa en un enfoque de derechos dirigido
a combatir los niveles de pobreza, desigualdad y exclusion que afligen a
millones de mexicanas y mexicanos, ambito en el que PROSPERA ha
realizado importantes contribuciones, tal como lo respaldan multiples
evaluaciones nacionales e internacionales.

Todas y todos ustedes, profesoras y profesores, desde los planteles
educativos estan siguiendo con perseverancia, tenacidad y compromiso
la noble tarea de apoyar a quienes mas lo necesitan, pues con el esfuerzo
conjunto podemos mover y transformar a México.

El propdsito de esta Guia, es informar y orientar a las profesoras y
profesores de primaria, secundaria y de los Centros de Atencién Mdltiple
que ofrecen la opcion de Capacitacion para el Trabajo (CAM Laboral), que
atienden a nifias, nifos y jovenes beneficiarios de PROSPERA Programa de
Inclusion Social, acerca de los procedimientos para la certificacion de la
Inscripcion y del cumplimiento de corresponsabilidades, necesarias para
que los estudiantes reciban los apoyos del Programa.

Para certificar la inscripcion a la escuela de las y los beneficiarios del
Programa, se utiliza el Formato E1, la Constancia de Inscripcion, o
mediante el mecanismo electrénico de certificacion de la Inscripcion a
traves del Sistema Integral de la Certificacion Electrénica de
Corresponsabilidad (SICEC).

Para registrar las inasistencias de los becarios y becarias, se requiere
utilizar: Formato E2, Aviso de Asistenciay de forma electrénica a través
del SICEC.
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INFORMACION GENERAL DE

PROSPERA PROGRAMA DE INCLUSION SOCIAL

PROSPERA Programa de Inclusion Social tiene como objetivo general:

Contribuir a fortalecer el cumplimiento efectivo de los derechos sociales
que potencien las capacidades de las personas en situacion de pobreza, a
través de acciones que amplien sus capacidades en alimentacion, salud,
educacion, y mejoren su acceso a otras dimensiones del bienestar.

EN PROSPERA PARTICIPAN:

FEDERAL

NIVELES
DE ESTATAL

GOBIERNO
MUNICIPAL

SEDESOL
SEP . CONAFE

IMSS PROSPERA
SECTORES SALUD | CNPSS

ECONOMIA
SAGARPA
STPS

Para la identificacion de las familias beneficiarias, PROSPERA cuenta con
un riguroso sistema de seleccion basado en las caracteristicas
socioeconémicas y demograficas del hogar. Las familias sonincorporadas
al Programa por sus condiciones de pobreza, y la entrega de los apoyos se
determina por el cumplimiento de sus corresponsabilidades, las cuales
consisten en la asistencia regular a los servicios de salud y de educacién
primaria y secundaria, Centros de Atencion Multiple (CAM) Laboral y
media superior.
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Considerando que la coberturay capacidad de atencién de los servicios de
educaciony salud determinan la viabilidad de operar de forma simultanea
los componentes de salud, educacién, vinculaciéon y alimentario del
Programa, se tienen el Esquema de Apoyos con Corresponsabilidad y el
Esquema de Apoyos sin Corresponsabilidad.

PROSPERA

ESQUEMA CON
CORRESPONSABILIDAD

ESQUEMA SIN
CORRESPONSABILIDAD

| | | !
COMPONENTE COMPONENTE COMPONENTE COMPONENTE COMPONENTE COMPONENTE
SALUD ALIMENTACION EDUCACION VINCULACION ALIMENTACION VINCULACION

Esquemade Apoyos con Corresponsabilidad

En este esquema la cobertura de los servicios de educacion y capacidad
de atencion de los servicios de salud, permiten operar de forma
simultanea los componentes educativo, de salud, vinculaciéon vy
alimentario, por lo que las familias pueden recibir los apoyos de los 4
componentes del Programa.

Esquemade Apoyos sin Corresponsabilidad

En este esquema la cobertura de los servicios de educacion y capacidad
de atencién de los servicios de salud solo permiten operar de forma
simultanea los componentes alimentario y de vinculacion, asi como los
apoyos educativos de Educacion Superior.
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COMPONENTES

Componente Educativo

El Programa orienta sus acciones a apoyar la inscripcion, permanencia y
asistencia regular a la educacion primaria, secundaria, media superior y
superior de las hijas e hijos de las familias beneficiarias, asignadas al
esquema de apoyos con corresponsabilidad.

Componente Salud

El componente de salud aplica para las familias asignadas al esquema de
apoyos con corresponsabilidad y operabajo tres estrategias especificas:

a) Proporcionar de manera gratuita el Paquete Basico
Garantizado de Salud y la ampliacién progresiva a las 27
intervenciones de Salud Pdblica del CAUSES.

b) Promover la mejor nutricion de la poblaciéon beneficiaria,
prevenir y atender la mala nutricion (desnutricion y obesidad)
de los nifios y nifas desde la etapa de gestacion, a través de la
vigilancia y seguimiento del estado de nutricion, asicomo de la
entrega de suplementos alimenticios a ninos y ninas de entre
6 y 59 meses de edad, mujeres embarazadas y en periodo de
lactancia, estas Ultimas hasta por un afo y el control de los
casos de desnutricion.

@) Fomentar y mejorar el autocuidado de la salud de las familias
beneficiarias y de la comunidad mediante la comunicacion
educativa ensalud.

Componente Alimentario

El Programa otorga apoyos monetarios directos mensuales, a las familias
beneficiarias asignadas a los esquemas de apoyos con y sin
corresponsabilidad, buscando mejorar su estado de nutricion.

Componente de Vinculacion

Se propone articular y coordinar la oferta institucional de programas y
acciones de politica social con Instituciones publicas, privadas, de la
sociedad civil y organismos nacionales e internacionales, para brindar
apoyos complementarios alas familias beneficiarias.

El Programa promueve la inclusién social, productiva, laboral y financiera
de la poblacion objetivo, para mejorar el ingreso de las familias
beneficiarias a través de vincular la oferta institucional de programas de
fomento productivo, generaciéon de ingreso, servicios financieros,
capacitaciony empleo, ademas del acceso a otros derechos sociales.
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Inclusion Productiva

El Programa establece esquemas de articulacion que facilitan el acceso
de los beneficiarios de PROSPERA, a |a oferta institucional de programas
de fomento productivo y generaciéon de ingreso.

Inclusion Laboral

Mediante acuerdos de coordinacion interinstitucional, el Programa
fomenta el acceso de sus beneficiarios a las acciones o programas de
capacitacion y empleo que les permitan insertarse favorablemente en el
mercado laboral formal.

Inclusion Financiera

El Programa facilita el acceso a los beneficiarios del Programa, en
condiciones preferenciales, a servicios financieros, de educacion
financiera, ahorro, seguro de vida y créditos.

Inclusion Social

A través de acciones de coordinacion interinstitucional, fomenta el
acceso prioritario delos integrantes de hogares atendidos por PROSPERA,
a aquellos programas que faciliten el acceso a los derechos sociales de las
personas.
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Los apoyos que entrega PROSPERA son los siguientes:

COMPONENTE

ALIMENTARIO

SALUD

EDUCACION

VINCULACION

APOYO

Alimentario

Alimentario
Complementario

Infantil

Paquete Basico
Garantizado de
Salud o CAUSES

Suplemento
alimenticio

Adultos Mayores

Becas

Utiles escolares

Inclusion
Productiva

Inclusion
Laboral

Inclusion
Financiera

Inclusion
Social

MONTOS

$335

$140

$120

NA

NA

Suplemento
alimenticio

$370

De $175
a$1,120

$235y
$115

$440

NA

NA

NA

NA

EN QUE CONSISTE

Apoyo monetario para
la mejorar la alimentacion de la
familia.

Apoyo econdmico por el alza en el
precio de los alimentos.

Apoyo monetario mensual de
0a9 afios.

Salud Preventiva (Cartillas
Nacionales de Salud).

Talleres Comunitarios para el
Autocuidado de la Salud.

Suplemento alimenticio que se
entrega a todas las nifias y nifios de
6 a 59 meses de edad integrantes
de familias beneficiarias; Mujeres
embarazadas y mujeres en periodo
de lactancia hasta por un afio.

Apoyo en efectivo para mayores de
70 afios integrantes de familias
beneficiarias.

Primaria desde 1° grado y en
localidades mayores a 2,500
habitantes a partir de 3° grado y
hasta 3er. afio de educacion media
superior y CAM laboral.

Primaria en dos entregas.

Secundaria, media superior y CAM
Laboral, nica entrega.

Acceso de los beneficiarios a la
oferta institucional de programas
de fomento productivo y
generacion de ingreso.

Acceso de los beneficiarios a las
acciones o programas de
capacitacion y empleo que les
permitan insertarse en el mercado
laboral formal.

Acceso a los beneficiarios del
Programa, a servicios financieros, de
educacion financiera, ahorro, seguro

de viday créditos.

Acceso de |os integrantes de
hogares atendidos por el Programa a
programas que faciliten el acceso a
0s derechos sociales de las
personas.

CORRESPONSABILIDAD

Asistencia a las
consultas médicas.

Asistencia alas
consultas médicas.

Presentar acta de nacimiento.

Asistencia a las
consultas médicas.

Asistencia ala consulta
médica y a los talleres de
autocuidado de la salud.

Recibir y consumir
suplementos alimenticios
que le son entregados en la
unidad de salud.

Asistencia a las
consultas médicas.

Asistencia regular

alaescuela.

Asistencia regular
alaescuela.

NA

NA

NA

NA

El apoyo infantil se otorga Ginicamente a familias que recibian este apoyo antes de 2014.

RESPONSABLE

Todo el hogar

Todo el hogar

Todo el hogar

Todo el hogar

Todo el hogar

Todo el hogar

Adulto mayor

Todos los
becarios

Todos los
becarios

Todo el hogar

Todo el hogar

Todo el hogar

Todo el hogar

PROSPERA Programa de Inclusiéon Social esta presente en 197,156
localidades del 100% de los municipios de las 32 entidades federativas,
beneficia alrededor de 7 millones 100 mil familias y a cerca de 6 millones,
200 mil becarios, inscritos en 132,885 escuelas primaria, secundaria,
CAM Laboral y media superior.
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COMPONENTE EDUCATIVO

El Componente Educativo de PROSPERA otorga becas y apoyos para la
adquisicién de Utiles escolares a ninas, nifios y jovenes inscritos en
escuelas primaria, secundaria, Centros de Atencion Mdltiple que ofrecen
la opcion de capacitacion para el trabajo (CAM Laboral) y Educacion
Media Superior, con el propdsito de que los hijos de las familias mas
pobres que habitan en comunidades rurales y urbanas, puedan concluir su
educacion primaria, secundaria, media superior y capacitacion laboral.

Las becas y apoyos se entregan a las familias incorporadas a PROSPERA
en el Esquema de Apoyos con Corresponsabilidad, con menores de 18
anos, inscritas (os) en grados escolares comprendidos entre tercero de
primariay tercero de secundaria en escuelas de modalidad escolarizada, y
a jovenes de hasta 22 afios once meses, con necesidades educativas
especialesinscritas (0s) en escuelas de educacion especial.

En el caso de formacion laboral que ofrecen los Centros de Atencion
Multiple (CAM Laboral), las becas se otorgan a jovenes entre 15y 22
anos 11 meses.

En localidades menores de 2,500 habitantes, el Programa otorga becas
educativas alas y los menores de 18 afos inscritos en primero y segundo
grado de primaria.

Las becas de Educacién Media Superior se asignan a los y las jévenes de
entre 14 y 21 anos inscritos en escuelas de modalidad escolarizada y
mixta.

En escuelas de modalidad escolarizada, las becas son apoyos monetarios
que se entregan bimestralmente durante los diez meses del ciclo escolar;
en primaria y secundaria, de septiembre a junio y en Educacion Media
Superior, de septiembre a enero y de marzo a julio. Su monto se
incrementa amedida que el grado que se cursa es mas alto.

Las y los titulares beneficiarios reciben los apoyos monetarios para la
educacién primaria y secundaria, siempre y cuando las profesoras,
profesores y las asociaciones de padres de familia de los planteles
educativos certifiquen que las y los alumnos beneficiarios no hayan tenido
mas de cuatro faltas injustificadas en un mes. En secundaria, una falta
equivale a 7 horas de ausencia continua a clase, por lo que en caso de que
una alumna o alumno tengan cuatro o mas faltas injustificadas, no
recibira labeca educativa correspondiente a ese mes.

Las becarias y becarios de educacién primaria, secundaria, educacion
especial, CAM Laboral y Educacién Media Superior, podran recibir un
apoyo monetario para la adquisicion de Utiles escolares junto con las
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becas del primer bimestre del ciclo escolar. Posteriormente, a las y los
becarios de primaria se les podra otorgar un apoyo monetario adicional
para la reposicién de Utiles escolares junto con las becas del segundo
bimestre escolar.

Solo en el caso de las escuelas primaria y secundaria en las cuales no se
entregan los paquetes de Utiles en especie por parte del Consejo Nacional
de Fomento Educativo (CONAFE), el Programa podra otorgar el apoyo
monetario para que adquieran los Utiles escolares.

Adicionalmente, el Programa otorga una beca educativa y un apoyo para
transporte a las y los jovenes beneficiarios, que ingresan al primer grado
de Licenciatura o Técnico Superior Universitario (TSU), en Instituciones
Publicas de Educacién Superior (IPES), en colaboracién con la
Coordinacién Nacional de Becas de Educacion Superior (CNBES). Estos
apoyos se entregan directamente al becario bajo la denominacion Becas
de Educacion Superior “Inicia tu Carrera SEP-PROSPERA”.

Los apoyos de Educacion Superior se otorgan considerando una
aportacion bipartita entre la Coordinacion Nacional de PROSPERA vy la
Coordinacién Nacional de Becas de Educacion Superior (CNBES).

Para ello, anualmente, previo al inicio del ciclo escolar, la CNBES, con base
al acuerdo con la Coordinacién Nacional de PROSPERA, publica en su
pagina institucional (www.cnbes.sep.gob.mx) la convocatoria dirigida a
los beneficiarios del programa, que ingresa al primer afo o grado de nivel
de licenciatura o Técnico Superior Universitario (TSU) en alguna
Institucion Pdblica de Educacion Superior (IPES) de todo el pais.

La entrega de los apoyos de educacion superior esta sujeta a que la o el
joven beneficiario concluya su registro en la convocatoria que emita la
CNBES (www.cnbes.sep.gob.mx) y a su permanencia en la matricula
escolar.

Clape | : Lonjareue
Chserar Eseril
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MONTOS DE LAS BECAS EDUCATIVAS
Y APOYOS PARA UTILES ESCOLARES

El monto de los apoyos monetarios para becas educativas, se detalla en
el cuadro siguiente:

MONTOS MENSUALES
PROSPERA PROGRAMA DE INCLUSION SOCIAL

|: PRIMARIA Hombres Mujeres | Utiles escolares

< Primero $175.00 Primera entrega
Segundo $175.00 $235.00

U Tercero $175.00

D Cuarto $205.00 Segunda entrega

D Quinto $265.00 $115.00
Sexto $350.00

LLl §

‘BN | | SECUNDARIA Hombres = Mujeres | Utiles escolares

|l | Primero $515.00 | $540.00 | (e entrega

Z Segundo $540.00 | $600.00 $440.00
Tercero $570.00 | $660.00 ’

LLl

p74) | CAM LABORAL Hombres = Mujeres | Utiles escolares

(@] | Primero $865.00 | $990.00 |

V) t

2l | Segundo $925.00 | $1,055.00 "'sc:f(;' 0o

z Tercero $980.00 | $1,120.00 ’

O EDUCACION MEDIA SUPERIOR | Hombres | Mujeres | Utiles escolares

)] Primero $865.00 | $990.00 | (jnica entrega
Segundo $925.00 | $1,055.00 $440.00
Tercero $980.00 | $1,120.00 ’

El monto de todos los apoyos monetarios, se actualizara semestralmente, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal y con base en la variaciéon
acumulada a partir de junio de 2011.

El Programa busca que se asignen otros apoyos educativos para
estudiantes de entre 18 y 29 afios que obtengan la certificacién de
educacion secundaria y media superior, mediante la acreditacién por
parte de la Secretaria de Educacién Publica (SEP) de reconocimiento de
saberes adquiridos. También se busca la manera de otorgar becas
educativas a aquellos jovenes que estudian primaria, secundaria y media
superior en modalidades no escolarizadas. Estos apoyos estan siendo
analizados por la Coordinacién Nacional del Programa.
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IMPORTANCIA DE LA LABOR DE LAS Y LOS
PROFESORES, DIRECTORAS Y DIRECTORES DE
LAS ESCUELAS DE EDUCACION PRIMARIA,
SECUNDARIA'Y CAM LABORAL

La profesora o profesor y directora o director representan un gran apoyo
para las familias beneficiarias del Programa en tres aspectos
fundamentales:

@ Certificando la inscripciéon de sus hijas e hijos, mediante el
registro correcto de los datos de cada alumna o alumno en el
formato de certificacion de inscripcion a primaria o secundaria
(formato E1), o por medio de una Constancia de Inscripcion.

® Promoviendo la asistencia regular de las alumnas y los alumnos a
clases, y elmejoramiento de su aprendizaje.

@ Registrando el nimero de faltas injustificadas de las alumnas y
los alumnos en el formato de Certificacion de cumplimiento de
asistencia a primaria y secundaria (Formatos E2), a través de
Avisos de Asistenciay por medio electrénico utilizando el SICEC.

CERTIFICACION DE INSCRIPCION A PRIMARIA
(formato E1 Primaria)

Al inicio del ciclo escolar, la autoridad educativa de la entidad realiza la
distribucion de los sobres de control E1 de Primaria, que contienen los
formatos E1 Primaria y las constancias de inscripcion a los planteles
educativos de educacién primaria.

El formato E1 Primaria contiene impresos los datos de la escuela y de la
nifa, nifo o joven a quien se certificara su inscripcion a educacion
primaria. También incluyen recuadros para marcar el grado en el que esta
inscrito y espacios para que las autoridades del plantel certifiquen su
inscripcion.

Para que se realice la certificacion de la inscripcion de las y los becarios es
necesario que la profesora o profesor lea cuidadosamente las
instrucciones que se encuentran en la parte posterior del formato y siga
los pasos que a continuacion se mencionan:

@ Revise el formato E1 Primaria, el Sobre de Controly verifique que
los datos impresos de la escuela en el formato estén correctos y
completos.

@ Utilicetintayletrademolde parallenar el formato.
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® Revise los datos del alumno(a): nombre, fecha de nacimiento y
sexo. Si existe algln error, anote los datos correctos en los
espacios correspondientes y anexe una copia fotostatica de su
Acta de nacimiento. En caso de conocer la CURP del alumno (a),
es necesario registrarla en el espacio que corresponde. Es
importante comentar que la falta de CURP no invalida la
certificacion de inscripcion del alumno (a), ni afecta la entrega de
los apoyos; para los casos en los que se modifique este dato se
solicita se anexe eldocumento soporte (copia de CURP).

@® Si la alumna o alumno cuyo nombre aparece impreso en el
formato estainscrito en el actual ciclo escolar, en 1°, 2°, 3°, 4°, 5°
0 6° grado de primaria o el equivalente para educacién
comunitaria del CONAFE, es necesario registrar el grado en el que
seinscribe, rellenando el 6valo correspondiente.

® [l responsable de certificacién o del director (a) de la escuela,
debera registrar su nombre y firma, la fecha de llenado y
estampar el sello de la escuela en los espacios correspondientes,
alreversodel formato E1 Primaria.

® Solicite al Presidente (a) de la Asociacion de Padres de Familia
que anote sunombre, firmay fecha dellenado, paraasegurarla
transparencia del proceso (opcional).En caso de identificar
alumnos o alumnas que sean integrantes de familias PROSPERA
y no aparecen impresos en el formato E1 Primaria, que estén
inscritos en 1°, 2°, 3¢, 4°, 5° 0 6° de primaria o el equivalente para
alumnas y alumnos del CONAFE en el ciclo escolar 2017-2018,
debera anotar sus datos en el formato Constancia de
Inscripcion, anexando copia fotostatica del Acta de Nacimiento
para comprobar que es integrante de la familia beneficiaria,
recuerde que también podra incluir a las alumnas (os) de 1°0 2°
de primaria, que su familia viva en una localidad menor a 2,500
habitantes, enzonasrurales.
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CERTIFICACION DE LA INSCRIPCION A SECUNDARIA
(formato E1 Secundaria)

Al inicio del ciclo escolar, la autoridad educativa de la entidad realiza la
distribucion de sobres de control E1 Secundaria, que contienen los
formatos E1 Secundaria y las constancias de inscripcion a los planteles de
educacion secundaria.

Los formatos E1 Secundaria contienen impresos los datos de la escuela 'y
los de identificacion de la nifa, nino o joven a quien se certificara su
inscripcion a la educacion secundaria. También incluyen recuadros para
marcar el grado en el que estainscrito y espacios para que las autoridades
delaescuelacertifiquenlainscripcion en el plantel.

Para que se realice la certificacion de lainscripcion de las y los becarios, es
necesario que la profesora o profesor lea cuidadosamente las
instrucciones y siga los pasos que se encuentran en la parte posterior del
formato que a continuacioén se mencionan:

@® Revise el formato E1 Secundaria, el sobre de control y verifique
quelos datos delaescuela estén correctosy completos.

@ Utilicetintayletrade molde parallenar el formato.

@ Revise los datos de la alumna o alumno: nombre, fecha de
nacimientoy sexo. Siexiste algin error, anote los datos correctos
enlos espacios correspondientes y anexe una copia de su Actade
Nacimiento. En caso de conocer la CURP del alumno (), es
necesario registrarla en el espacio que corresponde. La falta de
CURP no invalida la certificacion de inscripcion del alumno (a), ni
afecta la entrega de los apoyos, para los casos en los que se
modifique este dato se solicita se anexe el documento soporte
(copiade CURP).

® Si la alumna o alumno, cuyo nombre aparece impreso en el
formato esta inscrito en el actual ciclo escolar, es necesario
registrar el grado en el que se inscribe, rellenando el 6valo
correspondiente (1°,2° 0 3° de secundaria). Elresponsable de la
certificacion, o del director (a) de la escuela, debera registrar su
nombrey firma, fechadellenadoy estampar el sello de la escuela
en los espacios correspondientes, al reverso del formato E1
Secundaria.

® Solicite al Presidente (a) de la Asociacion de Padres de Familia de
la Escuela Secundaria que anote sunombre, su firmay la fecha de
llenado, paraasegurarlatransparencia del proceso (opcional).
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® En caso de que el nombre de alguna alumna o alumno que sean
integrantes de familias PROSPERA , no aparezca impreso en el
formato E1 Secundaria, pero se encuentre oficialmente inscrito
en 1° 2° 0 3° grado de secundaria, es necesario anotar sus datos
en el formato Constancia de Inscripcién eintégrelo en el Sobre de
Control, anexando copia fotostatica de su Acta de Nacimiento

CERTIFICACION DE INSCRIPCION A CAM LABORAL

A partir del ciclo escolar 2013-2014, la autoridad educativa de la entidad
realiza la distribucion del Sobre de Control de CAM Laboral, que contiene
las constancias de inscripcion personalizadas CAM Laboral y las
constancias de inscripcion, a los planteles educativos de educacion
especial de Centros de Atencion Mdltiple (CAM) en la modalidad de
Formacién Laboral.

La Constancia de Inscripcién Personalizada (CITP-CAM) contiene
impreso los datos de la escuelay los de la o el joven a quien se certificara
su inscripcion en la modalidad de Formacion Laboral, donde se incluyen
recuadros para marcar el nivel en el que esta inscrita (0) y espacios para
que las autoridades del plantel certifiquen suinscripcion.

Para que se realice la certificacion de la inscripcidn de las y los becarios es
necesario que la profesora o profesor lea cuidadosamente las
instruccionesy sigalos pasos que a continuacion se mencionan:

@ Revise la Constancia de Inscripcion, el Sobre de Control y
verifique que los datos impresos de la escuela en el formato estén
correctosy completos.

@ Utilicetintayletrade molde parallenar el formato

® Revise los datos del alumno o alumna: nombre, fecha de
nacimientoy sexo. Siexiste algin error, anote los datos correctos
enlos espacios correspondientes. En caso de conocer la CURP del
alumno (a), es necesario registrarla en el espacio que
corresponde. Es importante comentar que la falta de CURP no
invalida la certificacion de inscripcion de la alumna (o), ni afecta la
entregadelos apoyos; paralos casos enlos que se modifique este
dato se solicita se anexe eldocumento soporte (copia de CURP).

® Si la alumna o alumno, cuyo nombre aparece impreso en el
formato, esta inscrito en el actual ciclo escolar en 1er, 2° o 3er
nivel de Formacion Laboral, es necesario registrar el nivel en el
que seinscribe, rellenando el évalo correspondiente.
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® Los niveles del CAM Laboral se establecen en funcion de la edad
promedio que se estima por nivel educativo y también se toma en
cuenta el tiempo que han estado recibiendo la capacitacion

laboral.
Tiempo de estancia del joven en el Servicio de CAM Laboral
(91) Nivel 1 Primer Ciclo Escolar en el CAM Laboral
(92) Nivel 2 Segundo Ciclo Escolar en el CAM Laboral
(93) Nivel 3 Tercer Ciclo Escolar en el CAM Laboral

@ El responsable de la certificacion o director (a) de la escuela,
debera registrar su nombre y firma, la fecha de llenado vy
estampar el sello de la escuela en los espacios correspondientes
en el formato CITP-CAM.

® Solicite al Presidente (a) de la Asociacion de Padres de Familia
que anote su nombre, firmay la fecha de llenado, para asegurar
la transparencia del proceso (opcional).En caso que se
identifiquen alumnas o alumnos que son integrantes de familias
PROSPERA que no aparecenimpresos en el formato CITP-CAM,y
que indudablemente estan inscritos en Formacion Laboral en el
cicloescolar 2017-2018, debera anotar los datos del alumno (a)
en el formato Constancia de Inscripcion y anexar copia
fotostatica del Acta de Nacimiento para comprobar que es
integrante de la familia beneficiaria e intégrelo en el Sobre de
Control.

Las inscripciones de alumnas o alumnos de primaria, secundaria y CAM
Laboral que no sean registradas oportunamente por errores u omisiones
en la certificacion, recuperacion o procesamiento de los formatos de
inscripcion, podran ser registradas extemporaneamente durante el ciclo
escolar vigente, a través de un Aviso de Asistencia emitido por el plantel
educativo, solicitado verbalmente por la becaria (0) o la titular
beneficiaria , quien debera entregarlo al personal de PROSPERA en los
sitios establecidos para ello, como son las Mesas de Atencion o las
oficinas del Programa en el estado.

El Aviso de Asistencia es un documento de formato libre que debera
contener como minimo los siguientes datos: folio y nombre de la becaria o
becario, sexo, nimero de inasistencias por mes, especificando el o los
meses que se estan reportando, datos de la escuela, grado, sello de la
escuela, nombrey firma del personal docente.

Asimismo, existe un formato de Aviso de Asistencia que la titular puede
solicitar en la Delegacion Estatal o en las Mesas de Atencion de
PROSPERA, el cual es llenado por el personal de la escuela, quienlo firmay
lo sella para posteriormente ser devuelto al personal del Programa.
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Una vez llenados correctamente los formatos E1 Primaria, E1
Secundaria, constancias de inscripcion personalizadas de CAM Laboral y
las constancias de inscripcion con las respectivas actas de nacimiento, el
profesor (a) o director (a) de la escuela introducen la documentacion en
el Sobre de Control respectivo, en el que registran los datos solicitados
de acuerdo a las instrucciones que aparecen en la caratula del mismo y lo
entregan alasautoridades educativas correspondientes.

NOTA IMPORTANTE: Los sobres de control con los formatos E1
Primaria, E1 Secundaria, CITP-CAM, y en su caso, Constancias de
Inscripcion y copias de actas de nacimiento que se anexen, deben
enviarse alas autoridades educativas estatales a fin de que sean recibidos
en las oficinas de PROSPERA, a mas tardar el 30 de septiembre del afo
€n curso.

EN CASO DE NO ENTREGAR LOS FORMATOS E1 Y LAS CONSTANCIAS DE
INSCRIPCION EN LA FECHA ESTABLECIDA, NO SE GENERARA LA EMISION DE LAS
BECAS CORRESPONDIENTES Y DEBERA REPORTARSE MEDIANTE UN AVISO DE
ASISTENCIA SUINSCRIPCION EXTEMPORANEA.

CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ASISTENCIA A PRIMARIA Y SECUNDARIA
(formatos E2)

Para que alumnas y alumnos de primaria y secundaria inscritos al
Programa reciban bimestralmente sus becas educativas, la profesora o
profesor, o la directora o director, de la escuela deberan certificar que
dichas becarias o becarios cumplieron con su corresponsabilidad, la cual
consiste en que asistan de manera regular a la escuela. Para tal efecto
recibiran el formato E2 y los Avisos de Asistencia proporcionados por el
Programa.

Las autoridades educativas del plantel recibiran los formatos E2 con su
sobre correspondiente de los bimestres: septiembre-octubre y
noviembre-diciembre en los primeros dias del mes de diciembre. Los
formatos correspondientes a los bimestres: enero-febrero, marzo-abril y
mayo-junio seran distribuidos a los planteles educativos en el primer mes
del bimestre a certificar.

Los formatos E2 correspondientes a septiembre-octubre y noviembre-
diciembre, una vez certificados deben ser devueltos en el mes de enero.
De igual manera, los formatos de los bimestres: enero-febrero, marzo-
abril y mayo-junio deben ser devueltos en los primeros dias del mes
siguiente al bimestre que se reporta, a fin de que sean entregados a
tiempo a PROSPERA.
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Junto conlos formatos E2, en el sobre de control, se incluyen formatos de
Avisos de Asistencia en blanco para que se reporte la asistencia de las
becarias y becarios que no aparecen en el formato E2, con |a finalidad de
realizar correcciones de inasistencia, reportar el cambio de escuela o
grado o inscripcion extemporanea de algunas de las alumnas o alumnos
beneficiarios de PROSPERA.

Enelformato E2 aparecenregistrados los datos:
-Del plantel educativo.
-Delciclo escolar en curso.

-Delas alumnasy los alumnos que fueron registrados y certificados
en el formato E1 o en la “Constancia de Inscripcion”, y cuya
inscripcion fue valida.

Los pasos que se deberan seguir para registrar el cumplimiento de la
certificacion de corresponsabilidades en los formatos E2 de cada
bimestre sonlos siguientes:

@ Revise que los datos de la escuela contenidos en el formato E2
son correctos.

@ Localice en la lista de asistencia a las y los becarios que tuvieron
una o mas faltas injustificadas durante el mes correspondiente.
Registre en el formato el nUmero de faltas injustificadas que cada
alumna o alumno, tuvo en cada uno de los meses que contiene el
mismo, rellenando el évalo correspondiente, de acuerdo con las
instrucciones contenidas en el reverso del formato E2.

@ Los bimestres septiembre-octubre y noviembre-diciembre estan
integrados enun soélo formato. Para cada uno de los cuatro meses
gue se reportan, se rellena el évalo que corresponda al nimero de
faltasinjustificadas del becario.

® RECUERDE QUE SOLO DEBE REGISTRAR LAS FALTAS
INJUSTIFICADAS QUE HAYA TENIDO LA BECARIA O
BECARIO ENEL BIMESTRE A REPORTAR.

® Si la becaria o becario NO tuvo faltas injustificadas no se debe
rellenar ningn évalo.

® Verifique sila alumna o alumno estd inscrito en la escuelay si no
esta inscrito se debe rellenar el 6valo BAJA de los bimestres
septiembre-octubre y noviembre-diciembre. Si la alumna o
alumno caus6 BAJA en la escuela, se debe rellenar el 6valo BAJA
delbimestre correspondiente.
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@ Si existe algun error en los datos impresos de GRUPO anote el
dato correcto enla zona punteada.

@ Siexistealglnerroreneldatoimpreso de TURNO rellene el 6valo
correcto; registre el turno en el que se encuentra inscrito la
becaria o becario rellenando el 6valo correspondiente: M
(Matutino); V (Vespertino), N (Nocturno), o € (Tiempo
Completo).

® Al finalizar el registro de las inasistencias de las becarias y
becarios de PROSPERA en el formato E2, la maestra o maestro
y/o la directora o director deberan anotar al reverso del mismo,
su nombre, firma, la fecha de llenado, estampar el sello de la
escuela en los espacios correspondientes, y de manera opcional
solicitar al Presidente de la Asociacién de Padres de Familia o del
Comité Técnico Escolar del plantel, que anote su nombre y firma
asi como la fecha, lo que permite asegurar la transparencia del
proceso.

® Paraelcasodel formato correspondiente al bimestre mayo-junio,
el personal docente debe registrar adicionalmente, el promedio
final de calificacién de cada uno de las y los becarios de
PROSPERA, atendiendo a las instrucciones contenidas en el
formatoindicado, de acuerdo alo siguiente:

REGISTRO DEL PROMEDIO FINAL

El personal del plantel debera registrar en el espacio indicado el promedio
general anual obtenido por la alumna o alumno, rellenando los 6valos
correspondientes de Unidad y Decimal. Por ejemplo, si la alumna o
alumno, obtuvo un promedio general anual de 8.5, el personal docente
registraraen el 6valode ENTERO 8,y 5 enel 6valo de DECIMAL.

Al final de este recuadro, debera rellenar los 6valos correspondientes,
segunseael caso:

@ Paralasbecariasy becarios de educacion primaria, silaalumnao
alumno, obtuvo un promedio general anual menor a 6 serellenara
elovalo NP (No Promovido);

® Para las becarias y los becarios de educacion secundaria, si la
alumna o alumno adeuda de 1 a 5 materias se rellenara el ovalo
de IR (Irregular), sila alumna o alumno adeuda mas de 5 materias
se rellenara el 6valo de NP (No Promovido). En tanto, sila o el
alumno fue dado de baja del plantel se debera rellenar el évalo de
B (Baja).
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LLENADO DEL AVISO DE ASISTENCIA
PRIMARIA'Y SECUNDARIA

Se puede utilizar el “Aviso de Asistencia”, por las siguientes causas:

® Reporte de asistencia. El personal docente reporta el
cumplimiento de la corresponsabilidad de una becaria o becario
(asistencia a la escuela) porque no aparece impreso en los
formatos E2 o porque no aparece en el padron de Certificacion
Electronica.

® Correccion de inasistencia. El personal docente corrige un
errorenelllenado del formato E2.

® Cambio de Escuela. El personal docente reporta un cambio de
escueladelabecariaobecario.

@ Cambio de Grado. El personal docente reporta una correccion
de grado de labecaria o becario.

@ Inscripcion Extemporanea. Cuando la becaria o becario, NO
fue reportado como inscrito a través del formato E1 o
“Constancia de Inscripcion” o su inscripcion reportada al
Programa no fue procedente por presentar alguna inconsistencia
(por ejemplo: formato malllenado, Clave de Centro de Trabajo no
valida para el Programa, Salto o retroceso de grado no valido, etc).
Para el caso que seidentifique que existe un Avance de mas de un
grado o unretroceso de grado, se solicita anexar al menos uno de
los siguientes documentos soporte que avale el Salto-retroceso:

O Original de Constancia de Estudios emitida por el plantel
que avale el grado al que seinscribe

Copiadel Certificado de Estudios

Copia de la Ultima boleta de calificaciones que acredite el
gradoinmediato anterior.

O Original de Constancia que avale la promocion de grado
por Extraedad.

Los avisos de asistencia deberan ser llenados por el personal docente,
conformealasinstrucciones siguientes:

® Lealasinstruccionesdellenado queincluye el formato.

® Escriba los datos de la becaria o becario: nombre completo, folio
Prospera de 16 digitos, sexo de la becaria o becario, ciclo escolar,
grado, turnoy grupo en que estainscrita oinscrito actualmente.

® Indique la causa por la que se emite el “Aviso de Asistencia”,
tomando en cuenta la descripcion siguiente:
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CAUSA DESCRIPCION

EE Se utiliza cuando la directora o director, profesora o profesor
(Error en certificacién realiz6 de manera errénea el registro de las inasistencias de la
en formato E2) becaria o becario reportadas en el formato E2, por lo general lo

detecta la titular al no recibir el apoyo.

CE Se utiliza para reportar el cambio de plantel de la alumna o
(Cambio de Escuela) alumno que asi lo requiera.

GG Se utiliza para reportar la correccion de grado de la becaria o
(Cambio de Grado) becario que asf lo requiera.

Para las y los alumnos que no fueron inscritos mediante el

IE formato E1 o “Constancia de Inscripcion” durante el periodo
(Inscripcion ordinario (hasta el 30 de septiembre) y solicitan su inscripcion
Extemporanea) extemporanea a través del “Aviso de Asistencia” a partir del

bimestre “noviembre- diciembre”.

(FormatosFlsxtraviados Se utiliza cuando por alguna razén o circunstancia el formato E2
; ha sido extraviado o perdido.
o Perdidos)
EC Se utiliza cuando la directora o director, profesora o profesor

detecta que se realiz6 de manera errénea el registro de la
corresponsabilidad de la becaria o becario, mediante la
Certificacion Electronica a través de internet

(Error en la Certificacién
Electronica)

Se utiliza cuando la becaria o becario no fue incluido en la
impresion de formatos E2 por haberse inscrito de manera
extemporanea o se reactivo su inscripcion.

NF
(No existe formato)

® Indique el nimero de inasistencias injustificadas de la becaria o
del becario en el mes a reportar, no sera valido marcar las faltas
con guion (-) equis (X) o cualquier otro simbolo. El dato del
promedio so6lo debe ser registrado cuando se reporte el bimestre
mayo-junio de cada ciclo escolar.

® Existe un formato de “Aviso de Asistencia” en forma de listado
que contiene varios renglones disponibles para reportar la
certificacion de uno o mas beneficiarias o beneficiarios, mismo
que se distribuye a los planteles educativos. Para cada becaria o
becario, debera anotarse la causa de la correccion y el nUmero de
faltas injustificadas en el mes, en la columna correspondiente. Al
final del formato existe un espacio donde debe especificarse el
nombrey firma de la profesora o el profesor, o directora o director
que certificay se estampa el sello del plantel educativo.

® En caso que el formato de “Aviso de Asistencia” cuente con los
espacios correspondientes para indicar los datos de contacto:
correo electrénico, nimero de teléfono fijo, teléfono celular y
teléfono de recados, solicitelos al Becario (a) o Titular y
registrelos en los espacios correspondientes. Si el beneficiario(a)
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no cuenta con esta informacion deje los espacios en blanco (la
falta de correo electrénico, teléfono fijo, teléfono celular y
teléfono de recados noinvalidala certificacion del alumno (a).

® En caso de no contar con el formato de “Aviso de Asistencia” la
profesora o el profesor podra elaborar un escrito libre, el cual
debe contener al menos los datos siguientes:

O Folioynombre de la becaria o becario al que se le corrige la
certificacion.

Sexo del escolar.

Numero de faltas por mes.

Afoy bimestre correspondiente ala correccion.
Grado que cursalabecaria o becario.

Datosdel plantel educativoy sello.

O O O O O O

Nombre y firma del o laresponsable de la certificacion o de
ladirectora o director.

PROSPERA ha utilizado otros formatos de “Aviso de Asistencia” que
podran ser usados por el personal docente, como son los “Avisos de
Asistencia” en blanco, los cuales pueden ser utilizados para varias
becarias y becarios. Igualmente se podra elaborar un escrito libre en
donde se reporte la asistencia de una becaria o becario en un bimestre
determinado, registrando los datos ya mencionados.

Para el caso de los becarios y las becarias que estan inscritos en CAM
Laboral, los Avisos de Asistencia seran utilizados para reportar
bimestralmente el cumplimiento de la corresponsabilidad de asistir
regularmente a la escuela. No existen formatos E2 para el CAM Laboral,
por lo que el plantel educativo del CAM Laboral recibira bimestralmente
elformato “Avisos de Asistencia”

PROSPERA |21




LLENADO DEL AVISO DE ASISTENCIA CAM LABORAL

Los “avisos de Asistencia” CAM Laboral, se utilizan para registrar el
cumplimiento de la asistencia regular de las becarias y becarios que se
inscriben en estos planteles. El personal docente de los Centros de
Atencion Mdltiple, con la opcion de capacitacion para el trabajo, son los
responsables de sullenado.

Existen dos tipos de Aviso de Asistencia para el CAM Laboral, uno
individual y otro donde seregistran varias becarias y becarios.

En este formato, el personal docente revisa los datos de la escuelay de la
becaria o becario y, en su caso, corrige los datos que no estan correctos.
Eneste Aviso, sereporta para cada uno delos meses sila becaria o becario
asistid aclases.

El docente de CAM Laboral, puede utilizar el “Aviso de Asistencia” para
reportar los siguientes casos:

® Reporte de asistencia. El personal docente del CAM reporta el
cumplimiento de la corresponsabilidad de una becaria o becario
(asistenciaalaescuela)

@ Correcciondeinasistencia. El personal docente corrige un error en
la certificacion

® Cambio de Escuela. El personal docente reporta un cambio de
escueladelabecaria obecario.

@® Cambio de Grado. El personal docente reporta una correccion de
nivel laboral de la becaria o becario.

@ Inscripcion extemporanea. El personal docente reporta la
inscripcion extemporanea, cuando no la reporté previamente
mediante la Constancia de Inscripcion Personalizada (CITP-CAM):

@ Existe un formato de Aviso de Asistencia para el CAM Laboral en
forma de listado que contiene varios renglones disponibles para
reportar la certificacion de uno o mas beneficiarias o
beneficiarios, mismo que se distribuye a los planteles educativos.
Para cada becaria o becario, deberd anotarse la causa de la
correccion y el nUmero de faltas injustificadas en el mes, en la
columna correspondiente. Al final del formato existe un espacio
donde debe especificarse el nombre y firma de la profesora o
profesor, directora o director que certifica y se estampa el sello
del plantel educativo

® Encasodeno contar con el formato de Aviso de Asistencia para el
CAM Laboral la profesora o profesor podra elaborar un escrito
libre, el cual debe contener al menos los datos siguientes:
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O Folioynombre de la becaria o becario al que se le corrige la
certificacion.

Sexodelescolar
Numero de faltas por mes

Anoy bimestre correspondiente ala correccion. Grado que
cursalabecaria obecario.

Datos del plantel educativoy sello.

Nombre y firma del responsable de la certificacion o de la
directora o director.

DEVOLUCION DE LOS FORMATOS E2
Y AVISOS DE ASISTENCIA

Una vez llenados correctamente los formatos E2 y/o los Avisos de
Asistenciarespectivos, la profesora o profesor, o la directora o director de
la escuela colocaran la documentacion dentro del sobre de control y
procedera a llenar los datos del sobre de acuerdo con las instrucciones
que aparecen enlacaratula.

Los formatos E2 correspondientes a septiembre-octubre y noviembre-
diciembre, y Avisos de Asistencia, una vez certificados, deben ser
devueltos en el mes de enero. De igual manera, los formatos y Avisos de
Asistencia de los bimestres: enero-febrero, marzo-abril y mayo-junio
deben ser devueltos en los primeros dias del mes siguiente al bimestre
que sereportaafinde que sean entregados a tiempo a PROSPERA.

El cumplimiento de la corresponsabilidad de las familias beneficiarias es
esencial para el logro de los objetivos de PROSPERA Programa de
Inclusion Social y es requisito indispensable para que reciban los apoyos
de becas educativas y para la adquisicion o reposicion de Utiles escolares,
por lo que es importante que el personal docente realice correcta y
oportunamente el registro del cumplimiento de corresponsabilidad de las
becariasy losbecarios.

La entrega extemporanea de los formatos puede retrasar la
emisiondelasbecas

Bimestre Devolver los formatos validados

septiembre-octubre y noviembre-diciembre 20 primeros dias de enero
enero-febrero 20 primeros dias de marzo

marzo - abril 20 primeros dias de mayo

mayo - junio 20 primeros dias de julio
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CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
CORRESPONSABILIDADES DE LAS Y LOS BECARIOS
DE EDUCACION PRIMARIA'Y SECUNDARIA POR
MEDIO DE INTERNET

En algunas escuelas de educacion primaria y secundaria, el proceso de
certificacion del cumplimiento de corresponsabilidades y certificacion de
inscripcion, se realiza por medio de internet, es decir utilizando la
Certificacion Electronica.

Para ello, PROSPERA dispone del “Sistema Integral para la Certificacion
Electronica de Corresponsabilidad” (SICEC), el cual se encuentra en la
siguiente direccion:

https://cn.prospera.gob.mx/SICEC/

B SICEC - Sistemna Integral X Recuerde que la palabra
SICEC debera escribirse en

L C | O htips//enprospera.gobam5ICE N
mayuscula.

Enestos casos, el proceso serealiza de la siguiente manera:

® Paraquelas ylosbecarios del Programainscritos en planteles de
educacion primaria y secundaria reciban bimestralmente sus
becas educativas, el personal administrativo, el profesor (a), o
director (a) debera certificar que los becarios (as) asisten a la
escuela. Los y las responsables designados por cada uno de los
planteles de primaria en donde se encuentran inscritos los
alumnos beneficiarios, seran los encargados de enviar
bimestralmente a PROSPERA la informacion de su asistencia en
los tiempos establecidos paraello.

@® Parala certificacion de lainscripcion de becarios (as) de primaria
y secundaria, mediante el SICEC, el responsable de la certificacion
debe validar que cada uno de los alumnos que integran el Padron
Electrénico de Becarios, esté inscrito en el Ciclo Escolar 2017-
2018y proceder arealizarlareinscripcién de manera electronica.

@ La certificacion de inscripcidn y asistencia de los becarios que se
realiza a través de mecanismos electrénicos, es un proceso que
utiliza tecnologias de internet y de criptografia estandar, que
tiene como propodsito mejorar el registro de
corresponsabilidades, a fin de elevar la calidad de la operacién del
Programa y garantizar la emision de los apoyos monetarios en
tiempoy forma.
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Para que las escuelas puedan realizar la transmision de la informacion y
hacer uso de este sistema, es necesario contar con:

O Clavedeusuario.

O MIE (Medio de Identificacién Electrénica - Matriz
de Coordenadas), es una llave de encriptamiento
utilizada en la transmisién de informacién de
formasegura.

Procedimiento para obtener

clave de usuario y MIE

Personal de PROSPERA:

1 y‘ ) Solicita al responsable de Certificacién de la escuela su

identificacién oficial.

) Registra en el Sistema de Control de Usuarios de PROSPERA,
los siguientes datos para la emisién y personalizacion de la
Clave de Usuario y MIE:

*Datos personales: Nombre completo, RFC y CURP.
eDatos de la escuela: Clave del centro de trabajo.
eDatos de la cuenta de acceso: Clave de usuario, contrasefa.

P Imprime y entrega el Formato de MIE y de usuario, incluyendo
matriz de coordenadas.

) Recibe y coteja datos en el Formato de MIE que incluye:

‘# Responsable de Certificacion de la escuela:

eUsuario y contrasefa

*Matriz de coordenadas

eDatos de la escuela

*Datos del responsable de certificacion

) Firma y recibe el Formato MIE

3 Personal de PROSPERA:
=

) Integra el expediente de la escuela anexando copia del Formato
MIE, matriz de coordenadas y clave de usuario.

Requisitos minimos de hardware y software para uso del SICEC

REQUISITOS DE HARDWUARE REQUISITOS MINIMOS DE SOFTWARE

® PC de escritorio 2 GB en RAM. @ Sistema Operativo Windows 8

® CPU Procesador 2.3 Ghz. ® Navegadores: Explorer 11,

® Disco Duro de 40 Gb o superior. FireFox M 9, Safari

® Conexion de Red, (tarjeta de red) ® Adobe Acrobat Reader V 7.0
con salida a internet. ® Microsoft Office: Word, Excel

® JAVA JRE V 8 o superior
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Una vez que se obtienen las claves de usuario y se cuenta con los
requisitos minimos de hardware y software para uso del SICEC, se esta en
posibilidad de acceder al sistema y certificar la corresponsabilidad de las
becariasy becarios.

El Programa cuenta con tutoriales que paso a paso describen los
procedimientos que el personal docente realizara al utilizar el SICEC para
la Certificacion de la inscripcion y la corresponsabilidad de Becarios de
educacion Basica, los cuales se encuentran disponibles en la pagina de
PROSPERA enlasiguiente ruta:

http://www.gob.mx/prospera en el apartado: “Acciones y Programas”
>> “Tutoriales de certificacion de corresponsabilidades a través de SICEC”

PR [ Y —— 3

-

Tutoriales de certificacion de
corresponsabilidades a traves de
SICEC

==
[—

Se recomienda ver estos videos en el navegador de Google Chrome

USO DEL SICEC

Después de haber puesto en operacion su computadora, seleccione el
navegador de su preferencia (por ejemplo: Internet Explorer) e ingrese la
direccién de acceso al sistema. Esta direccion se encuentra en el sitio de
PROSPERA

https://cn.prospera.gob.mx:/SICEC/
e

SICEC

WA

1t Srotwnor

Com - prageietn e wvas ebwTracsn & e Decaron r lamabas ov
Fragrama Fronpars nierente 3 sbemaien de e e a3 Somtrer w
AN e ket ppraamre

I o G s O ) e
iracams g au rolserscn
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Deberaingresar suUsuario y contrasefa:

INICIO DE SESION
INSERTE LOS DATOS SOLICITADOS

Usuario: LEDTT

Coordenada
clave

Contrasedaci e INSERTE CLAVE MIE

Digito verificador - K:

“Aceptar || Cancelar |

Digito
verificador

Ejemplo de una matriz de coordenadas.

Si las coordenadas de la clave MIE es 2H y la coordenada del digito
verificador es K, entonces buscara los parametros en la matriz de
coordenadas de su MIE, como se muestra en la siguiente imagen, la
coordenada 2H desplegada en el campo MIE, le corresponde el 593 y la
coordenada “K” en el campo del digito verificador, le corresponde el

7’
numero 0.
[ COORDENADAS 2H
A B [S D E F G . H ' NUM. AINGRESAR: 593
1 466 990 814 540 330 o1l 102|930 A
2 e R — B — e — %" ged>-¢ 593 B 272 316
3 323 180 B13 736 502 566 057 o, 024 531
4 897 324 190 710 513 | 861 438 978 076 950
426 406 582 13| 233 949 73 760 932
E[ ﬁi’?ﬂé;’g‘:ﬁ’fn 537 708 240 375 | 775 158 484 009 A73
169 516 677 571 461 385 101 899 907
8 \ /T o8 720 298 520 | 574 539 561 037 707
s a4l 390 444 703 413_| 506 214 319 876 742
10 akE 705 554 007 702 868 260 701 828 528
Digic | K L ™ N 0 P Q R s T
Vesificador [N T—"¢ 3 p] g 7 5 8 7 [

EI'SICEC cuenta conlos siguientes médulos:
a) Modulo de Registro de Inscripcion y Corresponsabilidad

Permite al usuario certificar lainscripcion o corresponsabilidad de las y los
beneficiarios del Programa, asi como la transferencia del archivo con la
certificacion de la asistencia escolar (corresponsabilidad) o la inscripcion
al siguiente semestre o Ciclo Escolar.

@ Registro entiempo real de Corresponsabilidad en Linea (On Line).
Disponible ParaInscripciony Corresponsabilidad.
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@ Registro de Corresponsabilidad Fuera de Linea (Off line), a través
de una aplicacién de escritorio (sistema instalable en su PC — OFF
LINE). Disponible solo para Corresponsabilidad.

® E| Submobdulo de Registro de Corresponsabilidad en Linea (On
Line), tiene dos secciones:

O En la primera seccién, se listan los bimestres no
certificados en una lista de padrones disponibles para
certificar.

O En la segunda seccién, permite listar los padrones
disponibles para realizar correcciones de certificacion
enviados anteriormente a PROSPERA.
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e FRCA . T "~ —— T 0T Tamas

L s L

Petols | mart Focis bl v

pacts £3

R [ Y] = e

g L D PN MO 0 GRBL TERE RO - O W AT PSR DO FENG AR

MOPITING ARSI GGEL 1 DNOE Wl 4 A mmmme | Y0 T MU T iy Qv o Mol v

PO ERANE DAL AL R0 17 IMGING WML | s wyme 0 * 0 v NI i anor v b PROMMDO v
S,
Me—

En el Submodulo de Registro de Corresponsabilidad fuera de linea (Off
line), se encuentra disponible la aplicacién de escritorio y el software Java
JRE,ambas deben descargarse del sistema e instalarlas localmente en su
computadora. Las acciones que se pueden ejecutar son:

® Cargar el archivo (se descarga del SICEC) que contiene los
padrones delos bimestres no certificados o para correcciones.
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@ Capturar la corresponsabilidad de las y los becarios y generar el
archivo de la certificacion que se enviara posteriormente a
PROSPERA.

® En el submoddulo de transferencia de archivo, se ejecutan las
siguientes actividades:

® Envio del archivo en el submddulo de certificacion en linea, en la
opcion “cargar”, para que el archivo modificado fuera de linea sea
enviado a PROSPERA.

b) Certificacion de la Inscripcion de becarios no incluidos en el
Padron Electrénico

® La certificacion de la inscripcion para los becarios que no estan
incluidos en el Padrén Electrénico disponible en SICEC, se realiza a
través de la Constancia de Inscripcidon Nuevo Esquema, en la que
debera anotar los datos del alumno (nombrey folio PROSPERA de
la titular, nombre del alumno, sexo, fecha de nacimiento, CURP,
turno, grupo y grado escolar), y anexar copia de su Acta de
Nacimiento, asimismo, incluir fecha, nombre y firma del director
(a) del plantel educativo, sello de la escuela, asi como el nombre y
firma del presidente de la Asociacion de Padres de Familia o
Comité Técnico Escolar (opcional).

@® Unavez que se completd ladocumentacion, debe integrarse enel
Sobre de Control SICEC, indicando el nimero de constancias y
copias de Acta de Nacimiento que contiene, ademas del sello de
la escuela, nombre y firma del director (a) o responsable de la
certificacion.

¢) Seguimiento y Monitoreo de Certificacion Electronica

Este mddulo representa un canal de comunicacion directo con los y las
responsables de certificacion de las escuelas y PROSPERA. Permite
registrar, enviar y consultar peticiones o preguntas acerca de la
Certificacion Electronica. Asimismo, permite el acceso a preguntas y
repuestas frecuentes.

En el SICEC existe una compatibilidad de la certificacién de
corresponsabilidades on-line y off-line, conlas siguientes consideraciones:

@ El sistema carga la certificacion realizada en la aplicacion de
escritorio.

® Remplaza la certificacion realizada on-line que se realice para un
mismo bimestre y que no se haya generado acuse de recibido.

@ Realiza cambios ala certificacion antes de darla por concluida.
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® [l sistema envia el acuse de recibo de la certificacién con el folio
con el que seidentifica el envio correspondiente.

@ Sise realizan modificaciones y se vuelve a finalizar la captura, el
acuse anterior seinvalida.

En el caso de que el plantel ACTUALMENTE realice el registro de la
inscripciony del cumplimiento de la asistencia mediante los formatosEly
E2, pero cuente con las condiciones para realizar el proceso por este
mecanismo electrénico, se puede gestionar ante PROSPERA la
autorizacion para utilizar esta opcion.

Le solicitamos que se ponga en contacto con personal de PROSPERA en el
estado paraquelo orienten.

QUEJAS, DENUNCIAS Y RECONOCIMIENTOS

La poblacién en general podra presentar quejas, denuncias, peticiones y
reconocimientos, respecto a PROSPERA y la entrega de los apoyos alasy
los beneficiarios, a través de los siguientes medios e instancias:

1. Escrita. Procurando que contenga la informacion indispensable, como
es el nombre y firma del peticionario, denunciante o quejoso, domicilio,
localidad, municipio y entidad federativa; relacion breve de hechos, fecha,
nombre de la persona o servidor publico contra quien vaya dirigida la
inconformidad y lainstitucién ala que pertenezca.

Buzones fijos: Se instalan generalmente en las Delegaciones
Estatales del Programa, en las Presidencias Municipales y en las
Unidades de Atencién Regional.

Buzones Moviles: Son instalados en las Mesas de Entrega de
Apoyosy enlas Mesas de Atencion de PROSPERA.

2. Teléfono.

B Ala Coordinacion Nacional del Programa: 01-800-500-50-50 y Fax
(55)54-82-07-00ext. 60206y 60439

B Al Organo Interno de Control de la Coordinacién Nacional del
Programa: (55) 54-82-07-00 ext. 60643y 60644

B En Atencién Ciudadana de SEDESOL: 01-800-00-73-705y (55) 51-
41-79-72

3. Correo Electronico. En la direccidon de correo electrénico de las
oficinas centrales:

atencion@prospera.gob.mx

quejas@prospera.gob.mx

PROSPERA |30



quejasoic@sedesol.gob.mx

6 enlas paginas electrdnicas siguientes:
www.gob.mx/prospera
www.gob.mx/sedesol
www.gob.mx/sfp

4. En la Coordinacién Nacional de PROSPERA Programa de Inclusién
Social; ubicada en Av. Insurgentes Sur No. 1480, ler. Piso. Col. Barrio
Actipan, Benito Juarez, Ciudad de México. C.P. 03230; o en las
Delegaciones Estatales y Unidades de Atencion Regional y en los diversos
espacios de atencion con que cuenta el Programa.

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS Y LOS
BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA

Las y los ciudadanos tienen el derecho de vigilar, a través de las acciones
de Contraloria Social, a sus representantes, gobernantes y trabajadores
del gobierno, de conocer y analizar la informacion publica y de exigir que
rindan cuentas acerca del desempefo, las decisiones que toman y el
manejo de las finanzas publicas.

Para el Programa es fundamental que las familias beneficiarias conozcan
los beneficios que traen consigo sus acciones y que su participacion es
primordial para que los apoyos que se entregan sean de provecho.

PROSPERA |31



“Lae deros parsansiss o

ANEXOS
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PROSPERA
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CERTIFICACION DE INSCRIPCION Y CORRESPONSABILIDADES

DIl
FORMATO E1
p Earums
CERTIFICACION DE INSCRIPCION A PRIMARIA
it
\-<\
CICLEG ESCOLAR 2017-2018 Yy
M o
I. DATOS DE LA ESCUELA
-
NOMEHE DE
CLAVE CENTRO BE TRASAJO ZOMA
LCION O REGION ADMINISTR.
e MUNICIPIC o )

I1. REGISTRO DE CERTIFICACION DE INSCRIPCION.

s st o

malo es necesario que kea el instructive que se encuentra al reverso,

<@ Directar () 0 Responsable de iy Certificacién, para of
=

FOLIO PROSPERA / NOMBR

LIRP SEXD
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4 [DUNPY

SEXO: [H] HOMBRE - [M] MUJER
“Este Frograma s piblico, ajen a cusiquies partido pobtic
iy y peo parin. rilizados s nin op Proy

HOJA

eda grahidide e uso para fines distintos: 2l desarrollo social *
e poorric 8 (s Ragies de Dparsciin i g 108 Lirsamientos de Proteccion e Dass Presnnsbss smtkscs o of INAI

PROSPERA |32



II1. INSTRUCTIVO PARA EL / LA DIRECTOR(A) DE LA ESCUELA O RESPONSABLE DE LA CERTIFICACION,

Revise los datos del alumno:

e e
te sets siluacion o la sutorided respectiva
- La falta de CURP no invalida ln certificacidn de inscripoién del alumnc.

comespondienbes.
cuentn con elln,

=  Nombre, feche de  nacmisnto y  Bewo. 5l Emets  sigun  emor, anote

s dalos coTectos BN loe  espacos
conccer la CURP del alurno, registrels en ol sspeco  cotespondiete. S sl sheroo no

=
e — -
GOMNTALEE MOAALES L LS
Morales Gonzdlez
;
L L

Rellene ol avale comespondients  para
inciar an queé tumo se encuentra el sumno,

Esariba el grupe o que pertenece = alurna,
an ol espacio correspondiente (semplo: A, B
€. D o clava asignada por al plartel

Si el glumne imprege estd Ingerite en o
ach icio escolar en 1° 4, 5 of
rallens el dvalo commespondienta.

= I IN

MOTA: 5i & alumno imgreso no 85t nscrite en k8 escuels, deje los ovalos y demas datos en blanco,

TURNO

GRADD )
ESCOLAR
CORRECTO

. MATUTING
O VESPEATING
O NOGTURNG

TIEMPO--"
- COMPLETO

PRIMARIA

GRUFPC

=y

0006 00

I¥, WALTOACION OF LA INFORMACISN PEOFORCIONADA (LLENAR CON TINTA]

Par (itime, escriba su nambre y
firma, v penga el sella de [z
escusls  dentro del  espacke
indicado de cada farmato.

&

IMPORTANTE: Si e alumno es beneficiario de PROSPERA y no aparece impreso en el formate E1 y esta inscrito en 1°,
4°, §* g 6%, anote los datos del alumno en el formate de Constancia de Inscripcion integrado on su Sobre de Control,

anexando copia fotostatica de su acta de nacimiento.

IV, VALIDACION DE LA INFORMACION PROPORCIONADA (LLENAR CON TINTA)

SELLO DF LA ESTUELA

NOMERE Y FIRMA

FECHA DE REGISTRO

ROMBRE ¥ FIRMA

FEGHA DE AEGIGTAT

Dia MES ARG DA MES ARD
“Este Frograma es piibivce, ajenc a cualgaier partido poliico. Queda prohibico ol usa para fines distirtes 3 desarmllo secia
LU a0 PEISIARS 85t poningides o graren, e asiieni & lms Sogins. e Prmsrsdn de har
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CERTIFICACION DE INSCRIPCION
E1 SECUNDARIA

SEDESOL SEP

e kTRl 1E SECEITARIL 8
T

DRARROUDE EOLCACION TURLICA
PROSPERA .
e conare
DE INCLUSICN SOCIAL
FORMATO E1
("~ : R
CERTIFICAGION DE INSGRIPGION A SECUNDARIA Ree-TLML
CICLO EICOLAR; 2017-2018 %
\
1. DATOS DE LA ESCUELA

-

NOMBRE DE LA ESCLELA )

CLAVE CENTRO DE TRABAJD ZONA SECTOR;

DELEGACION O REGION ADMINISTRATIVA:

DOMICILIC:

LOCALIDAR MUNIGIEIG: EsTanD:

Py

11. REGISTRO DE CERTIFICACION DE INSCRIPCION.
<e Director fa} o Responsable de ia Certificacion, para d lenado de este farmato es necesario quebea el instnactive que se encuentra al reverso. = >

B FOLIO PROSEERA | NOMBAE / CUAP X0 FEGHA 0E N ! Eecoi
e SE GHA O NACMIENTE TURNG : 5
CORFECTR
_() i SECUNDARIA
L) weum
-O'-‘EGPEFY.MJ ()
- Ly
| 1 I i () o o)
AFELLDO PATERND APELLIDD MATERND NOMBREIS] R W2
L | —— T | _IOQ-_.....,.HD
ia AR (:D
BRLPD 3
USSP [ [ S [ () I [ [ [ ) e = |
CORRECCIGN [ LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE PORLACKIN [CURF)
| S—
SECUNDARIA
i
= o
() veseenmno )
L 1 L 1 Ommnm: P
AFELLDA PATERKD APELLIDG MATERNG HOMBRE(S] el L2
{1 | Y T | TEMPD
oA MIES ARID SOUPITD I/;‘-\
e D)
A Y N T (N (N O Y TN IS T R O O Y I | SAUFD
CORRECCICN O LA OLAVE UNICA DE AESTRO DF POBLACIKN [GURAF) |
O MATLTING SECUMDARIA
() vezrermng O]
{_) veeres 1O
L - ! 4 O\ocmnuc, -
APELLIN PATERND APFLLIDD MATERNG WOMBRE(S] \E_)
AN TR Y W | gy .
ol MG RO . coupETD =
3 p
S S Y S A S 11 1 kil
O LA CLAVE DE REGISTRO OF POBLAC LHP
L
MATLTING BECUMNDARIA
Que
raa Y =)
QJEQD&FEM; ()
i
L L L ] \_)wotwmc- o
AFELLIDN PATERKE) APELLIDD MATRRNG O MBS P LD,
SN o | R 1 i .. )
oA wES T ! COMPLETD ,—)
= S
[ I W Y Y Y N N AN I Y U Y B R | oy
CORRECCICH DF LA CLAVE UNIGH DE REGISTAD DF POBLACION [CURF)
| J
() o
O\'FW—M: @
L P— -1 O-‘\D{TLIRNC‘
S AATERD =
[} Yy TEMPD. b
A COMPLETO —
\2
TIPS Y 0 Y N N A | e
CORRECCICH DF LA CLAVE UNICA D REGISTRO £F POBLACION [CUAR)
\ L 1 S

SEXO: [H] HOMBRE - [M] MUJER

“Este Programa es pibilico, sjeno a cualguier parido politico. Queda prohibida of wso para fines distintos al desarralio social.” HOJA
“Low drinn parsansiss yusin war 5 ™ ot A

PROSPERA |34



IIL INSTRUCTIVO PARA EL / LA DIRECTOR(A) DE LA ESCUELA O RESPONSABLE DE LA CERTIFICACION

Rovise los datos del alumno:

+  Nombre, fesha de nzcamiento y  sewo.

Si existe agin sor, siols os  detos  correctos

correspondientes. En caso de conocer la CURF dol alumno, registrela an ol espacio corespondiante. 8i el alumno no
cuanta con alla, reporie esta stuacien a la autoridad respectva

La falta da CURP no iwalida la certificacidn da nseripeién dal alumna,

en o=  espacios

f FOLIC PROGFERA © NOMERE / GURF sERD FEGHA DE NAQIMENTD
[ o
GONZALES MOMALES PAOLA L w082 000
Morales | Gonzélez Paola 1
APEL g APELLIDO MATERND HOMEBREIR) | |
L " U | L1 i 1 1 L 1 1 1 1 i1
CTRREEATR T LA FLME IWER S AR BF FBAcin

FRellane @l dvalo comespondants  pars
snddicar an quib Tumo s ancusnins al akirmne

Escribia ol grupo al que pertensce o sumng,
en el espaco comespondients (sjemoto; A, B,
O, D)o clave asigrada por el plartsl,

Si ol alumno impress estd insarito en &l
aciual cck essolar en 17, 2 6 3, relme al
vala comespandiontc.

= I N

TURNO

GRADC

~
ESCOLAR
CORRECTO

. MATUTING
O VESPERTING

SECUNDARIA

©)
.0
®

NOTA: 5i ol alumno impresa no estd insorito en la escuela, deje fos valos y demas datos en blanoo.

1V, VALIGACIGN DE LA INFORMACION PROPORCIONADA (L

LENAR CON TIRTA)

=
S — " .:u.‘" s

Por ultime, escriba su nombre y

firma, v ponga el sello de la

escuela dentrc  del espacio

Indicade de cada formato,

o i e W
IMPORTANTE: si el alumno es beneficiario de PROSPERA y no aparece impreso en el formato E1 y estd inscrilo en 1°,
2* o 3%, anote los datos del alumno en el formato de Constancia de Inscripcidn integrade en su Sobre de Control, amexando
copia fotostatica de su acta de nacimiento.
IV. VALIDACION DE LA INFORMACION PROPORCIONA (LLENAR CON TINTA)
=
DIFECTOR|A] DE LA ESCUELA, SELLOD DE LA ESGLELA PREGIDENTE DE LA ASDCIACICH DE
© RESPOMEAS. £ DE La CERTFICACION RADFES DE FAMLIA O DEL COMITE
TECNICO ESCOLAR (OPCICNAL
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA
FEGHA OE AEGISTRO FECHA DE REGISTAO
oia MES ARG Bia MES AR
A
“Este Programa es péblice, sjenc 3 cusiquies pantido peftico, Queda prohibido el us< para fnes distmtos al desarmolic sooial”
“Lew dninn parssnine yu5io sarin ' ™ [t e A
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CONSTANCIAS DE INSCRIPCION
CAM LABORAL

I\"”-\:IL_() ¢ SEDESOL SEP
PROSPERA
Constancia de Inscripcion Personalizada CAM-Laboral

Ciclo Escolar 2017 - 2018
I. DATOS DE LA ESCUELA

I e 3 escu

C antre Traba Secto Z
Ra ar

Dar

Localidad Municiplo Eatado

11, CERTIFICACION DE INSCRIPCION DEL BECARIO CAM-LABORAL

] -1
.:
X n CAM Laboral, dejc
este formato b
- L Facha de Nival
Follo PROSPERA, Nombra, CURP | 38X0 | pjacimianto Escolar

“Este Programa «s pablico, ajeno u cuslquier partide politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarroflo secial” |
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SEDESOL

e
MEXICO SEI
PROSPERA z
CONSTANCIA DE INSCRIPCION
uglas que |mparton CAM
Lag; 2016-2017 I J

I. DATOS DE LA ESCUELA
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CONSTANCIAS DE INSCRIPCION
PARA PRIMARIA'Y SECUNDARIA

MEXICO SEDESOL SEP

PROSPERA

conare
COMNSTANCIA DE INSCRIPCION
STRO DE BENEFICIARIOS TOSPERA I EM ESCUELAS DE EDUCACION PRIMAREA O SECUNDARIA NO IMPRESOS EN EL FORMATO E1 |

2 2018

I, DATOS DE LA ESCUELA

LI1. VALIDACION DE LA INFORMACION PROPORCIONADA (LLENAR CON TINTA)
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ASISTENCIA
E2 (SEPTIEMBRE - DICIEMBRE)

MEXICO | ¢ SEDESOL _51. P congee PROSPERA

______ FORMATO E2 DE LOS BIMESTRES SEP-OCT Y NOV-DIC
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ASISTENCIA A PRIMARIA Y SECUNDARIA |
CICLO ESCOLAR N
I. DATOS DE LA ESCUELA

CLAVE DE ZONA CLAVE DE SECTOR

MUNICIPID: ESTADOD

II. REGISTRO DE INCUMPLIMIENTOS DE ASISTENCIA
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III. INSTRUCTIVO PARA EL DIRECTOR (A) O MAESTRO(A) DE LA ESCUELA

|\ I amuracs BETHARA REAESS

. GONZALET GARCTA FIC
TR =2
LL\-\_

LT ]

SOBRE DE - OMEAEATE £ st 8
CONTROL | o TE 1 TULA ¥ PEGUE LA ETIOUE T

PROSPERA | 40



E2 DEL BIMESTRE

SEDESOL SEP

MEXICO conare PROSPERA = 9

_ FORMATOFCTELBIMESIRE
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ASISTENCIA A PRIMARIA Y SECUNDARIA
CICLO ESCOLAR: . g )

1. DATOS DE LA ESCUELA

-
MOMBRE DE LA ESCU
CLAVE DE CENTRO DE

CLAVE DE ZONA CELAVE DE SECTOR

| LoCALIDAD MUNICIPIO ESTADO

I1. REGISTRO DE INCUMPLIMIENTOS DE ASISTENCIA
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III. INSTRUCTIVO PARA EL DIRECTOR(A) O MAESTRO(A) DE LA ESCUELA
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E2 MAYO - JUNIO

MEXICO

EDESO S ROSPER!

SE ?)II ! ( 1 ET‘ Conore PROSPERA
FORMATO E2 MAYO - JUNIO

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ASISTENCIA A PRIMARIA Y SECUNDARIA
CICLO ESCOLAR:

1. DATOS DE LA ESCUELA

CLAVE DE CENTRO D RABAJD CLAVE DE ZONA CLAVE DE SECTOR:
DELEGACION O REGION ADMINISTRATIVA

DOMICILIO

\LOCALIDAD MUMNICIFIO ESTADO

. INSTRUCCIONES GENERALES

todos los alumnas b

ajenc 8 cul

lo social
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AVISOS DE ASISTENCIA
PRIMARIA Y SECUNDARIA
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SOBRES DE CONTROL

SEDESOL

MEXIC

CONaFe gy

SOBRE DE CONTROL DE FORMATOS DE INSCRIPCION
A PRIMARIA Y SECUNDARIA
CICLO ESCOLAR 2017-2018

Indicaciones para el Director{a) o Maestro{a)

A_ El Sobre de Control contiene los formatos de Constancias de Inscripeidn para que s& regisire a los alumnos, hijos
de Familias Benaficiarias de PROSPERA no incluidos en el Padrén Electrénico de Inseripeion de SICEC.

B. &l los formates de Constancias de Inscripcion no son suficientes para registrar a |os alumnos beneficarios no
Iimpresos, puede ulilizar hogas blancas registrando (os datos requendos por los becarios, anotando en cada hoja
ia clave de la escuela, firma y sello.

C. Mo olvide firmar y sellar en el reverso cada uno de los formatos que valide

0. Para devolver el Sobre de Conlral debe integrar lodas las Constancias de Inscripeion que valide

WUSE PLUMA
-

REGISTRE LOS SIGUIENTES DATOS: [

1. TOTAL DE CONSTANCIAS DE MECRIPCION OUE REMITE LA ESCL

.

2 TOTAL DE COPIAS DE ACTAS DE MACIMIENTO QUE REMITE LA ESCUELA . e |

SCLELY

publicadas en el D.O.F.
sdinacion
T

Conforme a las Regias de Operacion de PROSPERA Programa de Inclusion Secial,
2l 30 de Diciembee de 2016 y sus Lineamientos Operstivos aprobacos por ef Comité Técnico dela ©
anal de PROSP Frograma de inclusson Social en su 16° Sesson Ordinana ded 12 de Abril de) 2

> Programa es publico, ajena a cualquier partido politico. Queda prohibido of usa para fines distintos al
desancllo social

El padrin de benaficiarios de este Programa contiens Infarmacion qua de eonfarmidad eon les articulos 113

;17 fraccicn | de la ley Federal de Transparencis y Acceso & |3 Infomacidn Pdblica;
ral de Transparencia y Acceso a la Informacen Publica y la ey de Inhormacian
eonfidencial; por ko tanto, los servidores publicos faculados pars conoceros,
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MEXICO

N DIE LA REPUBLIEA

SEP

SECRETARIA
WRCACION P

A

pe
SOBRE DE CONTROL DE FORMATOS DE INSCRIPCION

CAM - LABORAL
CICLO ESCOLAR 2017-2018

Indicaciones para el Director{a) o Maestro{a)

A. Eil Sobre de Control contiena Constancias de Inscripeidn de los becarios PROSPERA inscritos en su escuela
en el ciclo escolar anterior, crdenados alfabébcamente por nombre

B. También contiene formatos de Constancias de Inscripcidn en blanco para que se registre a los alumnas, hijos de
Familias Beneficiarias de PROSPERA gue no aparecan imprasos,

C. S5ilosformatos de Con ficarias no

ncias de Inscripcion no son suficientes para registrar a los alumnos ben
impresos, puede ulilizar hojas blancas registrando los dalos requeridos por los becarios, anclando en cada hoja
la clave de la escuela, firma y sallo.

D. No olide firmar y sellar en &l reverso cada uno de los formatos que valide

E. Pam devolver el Sobre de Control debe inlegrar todas las Constancias de Inscripcian que valide

WSE PLUMA

REGISTRE LOS SIGUIENTES DATOS:

1. TOTAL DE CONSTANGIAS DE INSCRIPCION QUE REMITELAESCGUELA ......o......

2. TOTAL OE COPIAS

E ACTAS DE NACIMIENTD QUE REMITE LA ESCUELA

SELLODE LA ESCUELA

Caonforme a las Reglas de Operacion de PROSFERA Programa de Inclusidn Soclal, publicadas enel D 0.F
&l 30 da Diciembre de 2016 ¥ $us Lineamientos Operatives aprob pof o Comitd Técnico de la Cosrdinacion
National de PROSPERA Programa die Inclussan Social en su 162 Sesion Crdinaria del 12 de Abril del 2017

Este Programa es piblico. ajeno a sualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines disting
desanollo socisl

os al

El padrén do beneficiarios de oste Frograma centione infarmasien que do confarmidad con los articulos 113
ian | y iltimo parrafo; 117 fraccién | de ia oy Federal de lica:
asi coma ol 116 da la Ley Ganeral de Transparencia y Acceso a la Informacsn Publica y 38 de la Ley de Infarmacidn

distica y Gi fica se considera dencial; per o tanto, los senvidores piblicos facuBiades para conocerios
=setan obligados a su protaccidn’

fra

neparencia y Acteso a la Informacién P
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SOBRES E2

SEDESOL SEP

STCRETARLA DU SLCRETARLA DI
DFSARROMLLO SOCIAL EDUCACION PIFRLICA

MEXICO

GOBIERND DE LA REPUBLECA

. PROSPERA
conare DRI

D I SocnaL

SOBRE DE CONTROL E2

Indicaciones para el Director|a) o Maestro{a)

A El Sobm de Control 59 deba llenar ¥ eniregar cada 0os Mases, v
ervisr 8 las ofitinas  del pregrama con  fodae  los  For E2:
independisntiemania de qua los fermates E2 tengan o no alumnes con
faltas injustificadas.

B Mo _clvide pegar la_etiqueta con los datus de la escuela al Sobre de
Tomtrel. Varffiaue que (& stiqueta carresponds @ s escuaia

USE PLUNA
REPORTE CONCENTRADO DE FORMATOS E2 DE LA ESCUELA T
g b
CICLO ESCOLAR: L%
1. MARGUE CON "X EIMESTRE OUE 5E REFORTA

ENE-FER MAR-AER [ MAYLIUN
| [

=

. INDIQUE EL TOTAL DF FORMATOS B2 ¥ AVISOD DE ASISTINCIA 3UE REMITE LA FICUTLA

FORMATOS E1 I-_

+ TOTAL OF FORMATOS AVIST OF ASISTENCU | —

< TOTAL

EETIMADG PROFESOR NO OLVIDE SELLAR, FAMAR ¥ ENVIAR TOODE LOS FOANATOE E2.
TENCAN © MO OCCARI00 CON FALTAR IKIUSTIFICADAS EN ALOUNG OE LOS MESES OFL
BIMESTRE QUE 58 REFORTA

3. AMOTE EL MUMERD DR B
FALTAS IHJUSTIFILATA

CUENTE ¥ ANOTE PARA CaDa MES DEL

WIOF CCON FRIMER MES
DEL BIMEETRE

BIMESTAE G HUMERD DF
BECAMIS CDN uLns ATy
R COM FALTAS :
Fuaus i AbAg, AHGTE CoRn o iRt

¢ ANOTE UL NUMERG DU BAIAS DE BECARIGE
CUENEE 4 ANOTE B WIWERD DE SECARIGL anNEITIATIEN

cAIMPORTANTE

EN ESTE EIMESTRE: &1 MO HUEC BECARIOS CON
S17Uacice: 318, ANOTE CERQ 0"
=
reporiar
SELLO BE LA ESCUELA di Con 5
FOMGA EN ESTE ESPACIC EL rellena el OVALD
BELLD DE LA ESCUELA
reglsire del
lofa).
WOMBRE ¥ FIAME DEL DIRECTOR]
BE LA BECUILA O RESFORSABLE DI
LA CERTIFICACION

ESTE SOBRE DERE DEVOLVERSE CON TODOS LOS FORNATOS B3 DEL
BIMESTRE. OESIDAMENTE SELLADOS ¥ FIRMADDS

Gontorma a las Ragias de Operacion de PHU&P HA Programa da Inclusion Soceal
vigentes y sus Li Op por el Comité Tecnico Mazioral
de PROSPERA Programa de Inclusudn Socml

“Esde Programe es piblico, sene 3 cuslguier pamido palilice. Cueds profibids o uso para fines
@stintos a6 dasarroll) secal ©

PROSPERA
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MEXICO

SEDESOL

SEP

GOMERNG DE LA REFUSL

CONJFe

SECKE IARLA DE
DESAREOLLO SOCHAL

SECRETARLA DE
FOUCATION PLURLICA

PROSPERA

g
Lok LA

AL

SOBRE DE CONTROL E2

Indicaciones para el Director{a) o Maestro(a)

anvizr a las oficinas dal programa

El Sebre da Centrel se debe llanar y entregar cada dos meses, y

con todos los formatos E2;

Indepandisnlements de que |o8 formatas E2 tengan & no alumnes eon

faltas injustificadas.

Me olvide pegar la etiquels con los dalos de ls escusia al Sobre de

Contral. Werllique que la etiguets corressonda a su escusia.

CICLO ESCOLAR;

REPORTE COMCENTRADO DE FORMATOS E2 DE LA ESCUELA

L

ot

BIMESTRES: SEP.OCT ¥ NOV.DIC

= TOTAL DE FORMATOS E2...,

- TOTAL OE FORMATES A1

O DE ASISTENLIA

ESTIMADD PROFESOR NO OLYIDE SELLAI
TENGAR & MO BECARY ON
BIMEETRE QUE BE REI"OF‘

5. INDIGUE EL TOTAL BE FORMATOE 2 ¥ AVIZDS DE AISTENCIA GUE NEMITE LA EBCUELA

FIRMAR ¥ ENWIAR TODOS LOS FORMATOS E2
FALTAS |N AETIFIGADAS EN ALGUND DE L

L

LOS MESES DEL

7. ANOTE §L NUMERO DE BECARIGS CON
FALTAE INJUSTIFICADAS
E_PARA CADA EL
fiMzacne QUE REFORTA. i NOMERD DE
EEGARIDE CON FALTAE INMUSTIFICADAS
£ WG WUBO  BECARICE CONW  FALTAS
INFUSTIFICADAS, ANOTE CERO "0°

MES O

EERTIEMERE

OCTUBAE

OICIEMERE

1. AMOTE EL MUMERD DE BAJAS DE BECARIOS
CUENTE Y ANOTE EL NUMERD DE BECARIOS
CON BITUACION BAJA EN EETE BIMESTRE; B
NGO HUBC BECARIDS COM SITUACIOM Bald,
ANOTE GERD 0

SEP-OCT

av-nie

HELLD DE LA ESCUELA

POKBA EN ESTE E3FACID EL
SELLO BE LA ESSUELA

NOWBRE f FIRRA DEL BIRECTORIA|

necesita
la b

becarlo
OVALO

reportar
de un
rellene

en tormato EZ,
correspondiente
registro del
becar

al

iofa).

LA ESCUELA O RESPONSABLE DE
LA CERTIFICACION

ESTAE, DESIGAMENTE $ELLADDE ¥ FIAMA

ESTE SOBRE DESE DEVOLVERSE CON TODOS LOS FORMATOS EZ DEL |
Eim 5

Gonforme o las Reglas de CGparacion de PAOSPERA Programa de Inclusien Sacial
wiganise v sus Lineamiantios Oparatives aprobados por af Comité Téenico Macional

de PROSPERA Programa de Inclusion Socigl.

distintos al desarmolie social

Este Programa es pdnho: _mlenn a cualguier partido paiiion. Quedn arohibido =l sso pam fines
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SOBRES Y CONSTANCIA DE
PRIMARIA Y SECUNDARIA SICEC
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MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA
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www.gob.mx/prospera

Este programa es ptblico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social.




